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HARJUMAA OMAVALITSUSTE LIIDU
HANKEKORD

1. Uldsitted

1.1 Harjumaa Omavalitsuste Liidu hankekord (edaspidi Kord) reguleerib Harjumaa Omavalitsuste
Liidu (edaspidi HOL) poolt korraldatavate riigihangete (edaspidi hanked) labiviimise korda ja
sellega seotud toimingute teostamist.

1.2 HOL poolt hangete korraldamisel lahtutakse Korrast ja riigihangete seadusest.

1.3 Kui hankega vbetakse kohustusi, millega kaasnevad valjaminekud tulevastel eelarveaastatel,
siis peab hanke valjakuulutamisele ndusoleku andma HOL volikogu.

1.4 Korras satestatud menetlusreegleid ei pea jargima riigihangete seaduse § 49 I6ike 1 punktis 3
satestatud juhtudel, kui hankelepingu kiire s6lmimine on vajalik hankijast sdltumatute
ettenagematute sindmuste tagajarjel tekkinud aarmise vajaduse téttu, mis ei vdimalda kinni
pidada seaduses ja Korras loetletud tdhtaegadest (nt loodusdnnetuste tagajarjel tekkinud
kahjude likvideerimine jms). Kaesolevas punktis satestataval juhtudel otsustab asja ostmise,
teenuse voi ehitustdo tellimise ja maarab hanke labiviimise eest vastutava isiku HOL juhatus
HOL tegevdirektori ettepaneku alusel. Ettepanek peab sisaldama pohjendust riigihangete
seaduse § 49 I6ike 1 punkti 3 rakendamiseks.

1.5 Hankemenetluse kaigus loodud dokumendid (hankedokumendid, pakkumused, kisimused-
vastused, protokollid jne) sailitatakse Uhes toimikus. Kui viiakse labi taiselektrooniline hange, siis
sailitatakse hankemenetluse dokumendid riigihangete registris. Kui osad hankemenetluse
kaigus tekkivad dokumendid on elektroonilised ja osad paberkandjal, siis elektroonilised
originaaldokumendid sdilitatakse riigihangete registris VOi elektroonilises
dokumendihaldusslsteemis. Paberkandjal originaaldokumendid kogutakse Uhte toimikusse,
mille koosseisu ja asukoha kohta tehakse marge elektrooniliselt sailitatavate dokumentide
juurde. Voimalusel hoélmatakse paberkandjal originaalid elektroonilise toimiku juurde
skaneerimise teel.

1.6 Hanketoimiku nduetekohase ja dokumendihalduskorrale vastava koostamise ja sailitamise eest
vastutab hanke labiviimise eest vastutav isik.

2. Hangete ettevalmistamine ja korraldamine

2.1 Hangete korraldamine maksumusega alates 30 000 eurot asjade ostmise ja teenuste tellimisel
ning alates 60 000 eurot ehitustédde korral satestatakse iga-aastases HOL hankeplaanis, mis
kinnitatakse HOL juhatuse poolt kahe kuu jooksul arvates HOL eelarve vastuvdtmisest
volikogus. Hankeplaani vib mojuvatel pohjustel aasta jooksul muuta voi tdiendada.

2.2 Hankeplaani ja selle muudatuste koostamise korraldab HOL tegevdirektor, arvestades eelarvet
ning HOL ulesandeid ja kohustusi. Hankeplaanis ndidatakse:

2.2.1 ostetava asja, tellitava teenuse voi vajaliku ehitustdd nimetus;
2.2.2 hanke eeldatav maksumus;

2.2.3 hanke korraldamise aeg kuu tapsusega;

2.2.4 hankelepingu tahtaeg;

2.2.5 hanke eest vastutav isik;

2.2.6 hankemenetluse liik.



2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Labiraakimiste pidamine on lubatud kui riigihangete seadus v8imaldab Iabirdakimiste pidamist

ning selline véimalus ette nahtud hankedokumentides voi hanketeates (kui lihnthanke korral ei

koostata linthanke dokumente).

Labiraakimiste pidamiste tingimused satestatakse hankedokumentides voi lihthanke korral

hanketeates, seejuures tuleb [&htuda pakkujate vordse kohtlemise pohimdttest.

Alla lihthanke piirmaara jaavate hangete korraldamisel on vastutaval isikul lubatud

labiraakimiste pidamine vastavalt vajadusele.

Hankelepingu taitmise eest vastutavaks isikuks on hanke labiviimise eest vastutav isik, kui HOL

tegevdirektor ei ole otsustanud teisti. Hankelepingu taitmise eest vastutav isik:

2.6.1 jargib lepingus satestatud kohustuste taitmist, koostab vajadusel jarelevalve aktid ja teeb
ettepaneku sanktsioonide rakendamiseks;

2.6.2 koostab lepingu muutmise lisad ning kooskdlastab need vastavalt vajadusele;

2.6.3 on hankija kontaktisikuks, kui lepingus ei ole satestatud teisiti;

2.6.4 allkirjastab t66de Uleandmise-vastuvotmise aktid ning kooskélastab arved.

Hankekomisjoni likmed ja hanke labiviimise eest vastutav isik on hanke labiviimisel ametiisikud

korruptsioonivastase seaduse mdistes. Huvide konflikti olukordade valtimiseks teavitatakse

kaesolevas punktis nimetatud isikuid ametiseisundi tekkimisest ja sellega kaasnevatest

kohustustest. Ametiisiku kohustused korruptsiooni valtimisel tulenevad korruptsioonivastasest

seadusest ning selle alusel kehtestatud taiendavatest digusaktidest.

Riigihanke piirmaara lletavate hangete ja lihthangete korraldamine

Hangete puhul, mille eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on vérdne vdi suurem kui lihnthanke
vdi riigihanke piirmaar, lahtutakse lisaks riigihangete seadusele Korras satestatavast.

Hanke korraldamiseks annab néusoleku HOL juhatus (va Korra punktis 1.3 satestataval juhul)
ning hange kuulutatakse valja tegevdirektori kaskkirjaga, mis sisaldab vahemalt jargmist teavet:

3.2.1 hanke nimetus ja hankemenetluse liik;

3.2.2 riigihanke piirmaara Uletava hanke korral erandliku hankemenetluse liigi (kdik muu peale
avatud menetluse) valiku puhul pdhjendus, miks valiti see hankemenetluse liik;

3.2.3 hanke labiviimise eest vastutav isik, kelleks Uldjuhul on hankevaldkonnaga t66alaselt
seotud HOL toéoétaja;

3.2.4 vahemalt kolmeliikmeline hankekomisjon ja selle koosseis;

3.2.5 hanke tulemusel sdlmitava hankelepingu tdhtaeg ehk hanke periood;

3.2.6 viide HOL eelarvereale, millelt hanke tulemusel kulutusi tehakse;

3.2.7 olemasolul viide HOL Ulesandele vdi kohustustele ja/vdi arengukavale, mille taitmiseks
kulu tehakse.

Kui hanke labiviimiseks annab ndusoleku HOL volikogu, siis vdib volikogu nimetada
hankekomisjoni ka oma esindaja.
Hangete korraldamine maksumusega alates 30 000 eurot asjade ostmise ja teenuste tellimisel
ning alates 60 000 eurot ehitust6dde korral satestatakse iga-aastases HOL hankeplaanis, mis
kinnitatakse juhatuse poolt kahe kuu jooksul arvates HOL eelarve vastuvdtmisest volikogus.
Hankeplaani vdib mjuvatel pdhjustel aasta jooksul muuta vai tdiendada.

Hankekomisjoni padevusse kuulub riigihanke labiviimisel jargmiste toimingute tegemine:

3.5.1 kooskélastab hankedokumendid;

3.5.2 kooskdlastab pakkujate poolt esitatud kisimuste kohta koostatud vastused,;

3.5.3 otsustab ja korraldab pakkujate ja taotlejatega labiraakimiste pidamise seaduses lubatud
juhtudel ja hankedokumentides satestatud tingimustel, sh kooskdlastab labirdadkimise
pidamise toimingud (pakkumuse esitamise ettepaneku vms);

3.5.4 avab pakkujate poolt esitatud pakkumused, kontrollib néutud dokumentide olemasolu ja
allkirjastab pakkumuste avamise protokolli;

3.5.5 kontrollib pakkujate ja taotlejate kvalifikatsiooni;

3.5.6 kontrollib kvalifitseeritud pakkujate poolt esitatud pakkumuste vastavust hanketeates ja
hankedokumentides esitatud tingimustele;



3.5.7

3.5.8

3.5.9

3.5.10

vordleb ja hindab vastuvdetud pakkumusi ja selgitab valja eduka pakkumuse ning esitab
selle kinnitamiseks HOL tegevdirektorile;

korraldab pdhjendamatult madala maksumusega pakkumuse korral pakkujalt kirjalikult
asjakohaste selgituste ndudmise;

teeb ettepaneku Uksiku voi kdikide pakkumuste tagasilikkamiseks vdi hankemenetluse
kehtetuks tunnistamiseks;

tagab pakkumuste konfidentsiaalsuse.

3.6 Hanke labiviimise eest vastutav isik korraldab hankemenetluse labiviimise vastavalt
riigihangete seaduses ja Korras satestatule, teostab vajalikud toimingud riigihangete registris
ning koostab hanke labiviimiseks vajalike dokumentide projektid, sealhulgas:

3.6.1
3.6.2

3.6.3
3.6.4

3.6.5

3.6.6

3.6.7
3.6.8

3.6.9
3.6.10

koostab hankedokumendid ja kooskdlastab need hankekomisjoniga;

tootab valja hankelepingu projekti ja kooskdlastab selle HOL juristi ning vajadusel teiste
asjasse puutuvate isikutega;

teavitab hanke korraldamisest HOL veebilehel;

peab hankija nimel [&birddkimisi pakkujate ja taotlejatega seaduses lubatud juhtudel ning
hankedokumentides voi hanketeates satestatud tingimustel, kooskdlastades eelnevalt
labiradkimise pidamise toimingud (pakkumise esitamise ettepaneku vms)
hankekomisjoniga ning koostab labiraakimiste protokolli;

koostab hankemenetluse labiviimiseks vajalikud HOL tegevdirektori kaskkirjade
projektid;

hankemenetluse kehtetuks tunnistamise korral korraldab pakkujatele hankedokumentide
eest tasu tagasimaksmise;

koostab raamatupidamisele pakkujatele pakkumuste tagatiste tagastamise diendi;
vastutab hankemenetluses riigihangete seaduses satestatud tahtaegadest kinnipidamise
eest;

korraldab hankelepingu sdlmimise;

kogub kokku uhte toimikusse kdik hankemenetluse kaigus tekkinud dokumendid ning
vastutab toimiku ja selle koosseisus olevate dokumentide sailimise eest vastavalt HOL
dokumendihaldust reguleerivatele kordadele.

3.7 Hankekomisjoni ettepanekul otsustab HOL tegevdirektor kaskkirjaga:

4.1

4.2

3.7.1
3.7.2
3.7.3
3.74
3.7.5
3.7.6
3.7.7

pakkuja voi taotleja hankemenetlusest kdrvaldamise;

pakkuja voi taotleja kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise;
pakkumuse vastavaks tunnistamise;

pakkumuse mittevastavaks tunnistamise ja tagasilikkamise;
koikide pakkumuste tagasilikkamise;

pakkumuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu sdlmimise;
hankemenetluse kehtetuks tunnistamise.

Alla lihthanke piirmaara jaavate hangete korraldamine

Hangete puhul, mille eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on vérdne vai suurem kui lihthanke
vOi riigihanke piirmaar, lahtutakse lisaks riigihangete seadusele Korra kdesolevas peatlkis
satestatavast.

Hangete korral, mille eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on vaiksem kui 30 000 eurot
asjade ostmise ja teenuste tellimise korral voi 60 000 eurot ehitustédde tellimise korral, kuid
kdérgem kui 10 000 eurot asja ostmise ja teenuse tellimise vdi 20 000 eurot ehitustod korral,
kohaldatakse jargnevat korda:

42.1

hanke korraldamise eest vastutab HOL tegevdirektori maaratud HOL td6taja (vastutav
isik);



4.2.2

4.2.3
4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

hanke labiviimiseks koostab vastutav isik hinnapakkumuse lahtellesande, milles
margitakse hanke nimetus, kirjeldus ja maht, teostamise tahtaeg, maksetingimused ning
pakkumuse esitamise tahtaeg;

vajadusel avaldatakse hange koos hinnapakkumise lahtetilesandega HOL veebilehel,
asja ostmiseks, teenuse voi ehitustdd tellimiseks voetakse vdimalusel vahemalt kolm
vordlevat hinnapakkumist;

kui pakkumuse esitab vahem kui kolm pakkujat ja hanget ei ole avaldatud HOL
veebilehel, siis pdhjendab vastutav isik vaiksemat pakkumuste arvu pakkumuse edukaks
tunnistamise protokollis, lisades protokollile pdhjendatud lisadokumendid (pakkujate
poolt saadetud pakkumuse esitamisest loobumise kirjad vms);

hanke tulemused kinnitatakse pakkumuse edukaks tunnistamise protokolliga, mille
allkirjastab hankekomisjoni esimees ja HOL tegevdirektor.

Hangete korral, mille eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on 3000 kuni 10 000 eurot
asja ostmisel ja teenuse tellimisel vo6i 10 000 kuni 20 000 ehitustédde tegemisel, otsustab
asja ostmise, teenuse tellimise voi ehitust6o tegemise HOL tegevdirektor vastava HOL
tootaja, arvestades HOL eelarve kdige otstarbekama kasutamise pohimdtet ning
lahtudes, naiteks vahemalt kolme pakkuja poolt esitatud kirjalikust pakkumisest, turu-
uuringust, avalikust hinnakirjast vms.

4.3 Vahem kui 3000 eurot maksva asja ostmise ja teenuse tellimise voi vahem kui 10 000 eurot
maksva ehitustdd tegemise otsustab HOL tegevdirektor vdi tema maaratud HOL tootaja,
arvestades HOL eelarve kdige otstarbekama kasutamise pdhimdotet ning lahtudes naiteks turu-
uuringust, pakkuja poolt esitatud kirjalikust pakkumisest, avalikust hinnakirjast vms.

4.4 Lahtuvalt Korra punktis 4.3 satestavatest nduetest hanke labiviimise eest vastutav isik:

44.1
4.4.2

4.4.3
4.4.4
4.4.5
4.4.6

4.4.7

448

koostab vajadusel hanke lahtellesande ja kooskolastab selle HOL tegevdirektoriga,;
jargib hangete teostamise head tava, tagab rahaliste vahendite kdige otstarbekama ja
saastlikuma kasutamise ning taotleb vdimalusel hinnapakkumusi vahemalt kolmelt
pakkujalt;

vajadusel viib Iabi turu-uuringuid, hangib infot avalikest hinnakirjadest jms;

vajadusel teavitab hanke labiviimise soovist vdimalikke pakkujaid HOL veebilehel,
vajadusel peab pakkujatega labiraakimisi;

koostab vajadusel hinnapakkumuse edukaks tunnistamise kohta protokolli, mille kinnitab
HOL tegevdirektor;

kui hankemenetluse tulemusena sdlmitakse leping, siis valmistab ette hankelepingu
projekti ja kooskdlastab selle HOL juristiga ning HOL tegevdirektoriga ;

kogub kokku Uhte toimikusse kd&ik hankemenetluse kaigus tekkinud dokumendid
(hinnapakkumised, lahtetlesanne vms) ning vastutab toimiku ja selle koosseisus olevate
dokumentide sailimise eest vastavalt HOL dokumendihaldust reguleerivatele kordadele.

4.5 Hankeleping s6lmitakse kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis, kui selle maksumus on
vahemalt 10 000 eurot. Vajadusel voib hankelepingu sélmida ka alla 10 000 eurose
maksumusega hanke puhul.

4.6 Alla 10 000 eurose maksumusega hanke korral, kui hankelepingut ei s6lmita, on asja ostmise,
teenuse tellimise voi ehitustéd tegemise aluseks pakkumus ning HOL tegevdirektori voi
hankevaldkonnaga seotud HOL t66taja koostatud pakkumuse edukaks tunnistamise protokoll
voi tellimuse kinnitus.

/ digitaalselt allkirjastatud /

Andre Sepp
Harjumaa Omavalitsuste Liidu esimees



